社会科学处相关管理工作流程

1、 纵向科研项目申请流程

1、纵向科研项目申请流程





















     




2、纵向科研项目立项流程
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3、纵向科研项目结项流程

	项目到期


                           

                           





                               


                                              否
                                         

                         是



   不合格
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4、校项目（项目编号以NYS开头）经费购置设备工作流程

（1）网上申购设备工作流程
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反馈意见修改
                                 通过                            未通过
                                                                 反馈意见修改

                                 通过

（2）自购设备工作流程
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                                                                 反馈意见修改                              
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                                                                 反馈意见修改
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二、横向科研项目管理工作流程
1、横向科研项目立项流程






                                                                   不符合规范
                                                                    返回修改

                            

                                          符合规范







三、各类奖项申报流程










                                                   


                                                     
                                            




四、科研平台管理工作流程
1、校级科研机构申报流程
                      
                        










主管部门发布申报项目通知





社科处发布该项目申报的校内通知





各二级单位组织本单位的项目申报





申请人按要求将纸质材料和电子文档送交二级单位科研秘书





二级单位审查





不合格





申请人修改


申报材料





合格





二级单位科研秘书汇总本单位项目申报各类资料和信息，并于校内截止日前将材料送到社科处





社科处审查





不合格





合格





上级主管部门是否限项





限项项目经学校评审





不限项项目直接申报





   社科处汇总、报送项目申报材料





主管部门进行评审后，统一下达立项通知和文件





社科处通知二级单位





二级单位组织项目负责人填写《立项合同》（《任务书》或《计划书》





项目负责人按要求将《立项合同》送交二级单位科研秘书





二级单位科研秘书汇总本单位《立项合同》并按要求送交社科处





社科处汇总所有《立项合同》报送项目主管部门





 上级主管部门按照《立项合同》将研究经费拨付我校





项目负责人到财务系统查询项目经费，并按经费管理办法使用经费





项目是否


按期完成





提交


延期申请





是否需要提交结项申请





社科处在“科研信息管理系统”中提交“结题申请”并归档该项目所有过程性管理资料





主管部门准予结题





社科处审核后提交主管部门





返回评审通过的结项资料





是否通过主管部门结项评审





提交《结项申请书》





项目负责人提交


结题报告





项目负责人在“江苏省属高校国有资产信息管理系统”


（http://jshs.eamm.net/login.jsf）中提交申购申请





学院负责人


审核





社科处负责人


审核





前往实验室建设与设备管理处、财务处办理相关购买手续





项目负责人在后勤管理处网站下载自购设备申请表





学院审核





后勤管理处


审核





社科处


审核





办理具体购买手续





项目负责人填写项目合同书





所在部门审核、签字、盖章





项目负责人向社科处提交项目合同书纸质版材料





根据财务处“到款查询”操作流程查询到款后，可凭查询的打印界面到社科处办理项目立项手续





合同加盖我校法人章和合同章





   合同加盖委托方法人章和合同章





社科处、财务处审核相关项目合同经费





社科处将材料备档





社科处将正式合同立项，签发入账通知单





其它奖





相关学院申请新设科研机构





新设科研机构挂靠学院签署意见，报送至社科处





机构负责人编写新设科研机构（研究所、研究中心）申报材料





省政府奖





省教育厅奖





教育部奖





相关主管部门统一组织评审、公示、颁奖





社科处在规定时间内汇总材料并报出





学校法律顾问


审核





限项项目社科处邀请专家


组织评审





主管部门是否限项





社科处进行


形式审查





申报人按要求填写申报材料并提交纸质版至社科处





社科处根据相关主管部门发布的奖项申报通知，发布校内通知并组织教师申报





相关主管部门发布奖项申报通知





社科处审批并报分管校领导审批





经学校研究同意后发文公布





社科处审查





社科处根据《申请书》、《立项合同》和财务处到款通知拟发校内立项文，交财务处和项目负责人所在单位





社科处在“科研信息管理系统”中登记项目立项信息





社科处审核





社科处提交主管部门





不限项项目直接申报





社科处发布新设科研机构通知








