中国知网检索论文的步骤（2014）：
南邮校园网——﹥点击“图书馆”——﹥点击“资源”中的“中文数据库”，——﹥点击“CNKI中国知识资源总库”，进入“CNKI中国知识资源总库”页面，“入口地址”选择公网http://www.cnki.net/——﹥在检索项下拉框中选择检索字段“作者”，并在检索框中输入作者的姓名，最后点击“检索”——﹥选择自己的相关论文，点击序号前“□”打勾——﹥点击左上方的“导出、分析”——﹥在导出的论文前再打勾——﹥点击上方的“导出/参考文献” ——﹥在左侧输出格式中选择最下面的“自定义”，点击前面的“○”——﹥在上方 “选择输出字段”中选“来源库”、“题名”、“作者”、“单位”、“文献来源”、“发表时间”、“第一责任人”、“基金”、“年”、“期”、“页码”（即选择除“关键词”和“摘要”之外的全部字段）——﹥点击“预览” ——﹥点击菜单栏“文件”里的“页面设置”（检查原设置是否如下图）——﹥点击“打印”——﹥在打印出的检索报告单上亲笔签名。

如果名字重复率较高，用初级检索方式检索到的非本人发表的论文太多，可采用高级检索方式：在进入“中国知网”页面后，在检索一行点击“高级检索”。在页面中部“输入检索控制条件”里“作者”输入本人姓名，并使检索状态“精确”，“作者单位”输入本人所在单位名称，并使检索状态“模糊” ——﹥点击“检索”，后续步骤同前。
说明：检索报告中只保留在相关表内填报的论文，其他无关论文请全部删除。检索报告单必须是直接在知网上按上述程序生成并打印的，不得做其他编辑，否则无效。打印前页面设置：“纸张大小”选用A4纸；“纵向”；页眉保留“标题”、 “总页数的第#页” （此项或在下拉列表里改选为“自定义”，输入“页码，&p/&P”）；页脚保留“URL”（网页地址）和“短格式的日期”。具体请参见下图的页面设置：
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